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Сроки сдачи актов в ОКиО 
 

 

 

 

 

 

 

 

Срок Название акта Пояснения 

 

I квартал: 

январь- 

март 

 

Утерянные читателями/ 

взамен утерянных 

 

Принимаются только в паре, равносильные по 

количеству экземпляров и сумме 

 

II квартал: 

апрель- 

июнь 

 

Ветхость 

 

В основном, художественная литература 

 

III квартал: 

июль- 

сентябрь 

 

Устаревшие по 

содержанию 

 

В основном отраслевая литература 

 

октябрь 

ноябрь 

 

Другие причины 

 

1. Умершие, выбывшие читатели со справкой 

из администрации или ЖЭКа; 

2. Дублетность; 

3. Передача из других библиотек;  

4. Стихийные бедствия (пожар, затопление, 

кража (справка из милиции)). 

 

 

январь- 

август 

 

Пожертвования от 

читателей, авторов, 

организаций, 

благотворителей 

 

 

Год издания принимаемых книг – не позже 

2012г. 

Русская и зарубежная классика – не позже 

1990г. 

 

 

январь- 

ноябрь 

 

 

Приобретенные на 

деньги администраций 

поселения 

 

 

Приобретены в книжных магазинах, 

издательствах и т.д. 

 

С 1 декабря акты не принимаются! 
 



 

1. Акты принимаются в печатном виде  (ПК, пишущая машинка) 

 

2. Библиографическое описание составляется на новых стандартных карточках (не  на 

«оборотках» и не резаных) в 2-х экземплярах (1-й – для учетного каталога ОКиО, 2-й – 

возвращается с инвентарным № в библиотеку). 

 

3.  Название акта формулируется в соответствии с таблицей.  

 

 В актах на выбытие списывается литература по одной конкретной причине. 

 

 Акты на приобретение изданий на деньги администраций принимаются в 

ОКиО до 1 декабря!!! 

 

 В актах на поступление литературы четко указывается название организации, в 

которой приобретаются издания, и кто профинансировал покупку. 

 

Книги, приобретенные в (магазине, издательстве и т.д.) на денежные средства 

администрации (название) в кол-ве _____экз. на сумму _______руб. 

 

Примеры: 

1. Книги, приобретенные в книжном магазине на денежные средства 

администрации Сусанинского поселения 

2. Книги, приобретенные в издательстве  на денежные средства ОАО 

«Буревестник». 

 

 


