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положение
о сроках хранеЕия периодических изданий

1. Общие положения

1.1. Положение о срокa>( храЕения периодическlD( издшrий в МКУ (ЦБС
Гатчинского муниципального округD) (даlrее Положение)

опредеJIяет содержание и порядок работы по вопросаrrл формировaния

фонда документов периодических (далее Библиотека), егО

сохранности, УЛ)ruIшения качества уrrравления фоrцом док)^{ентов
периодическLD( издшrий и его использования.

1.2. Положение реryлирует сроки хранения периодическID( изданий (газет и

журналов), явJIяющихся составной частью фондч Библиотеки и

используемых для обсrryживания р€lзличньD( категорий пользователей с

целью удовлетворения разнообразньD( читателъскLD( запросов : на)лных,

информационных, культурных, образователъньIх, воспитателъных,

досуговых и д)угих.
1.3. Положение реглаI\4ентируется докуIuентами: п. 11 ст. 13 Федерального

закона от 29.|2.|994 }{Ь 78_ФЗ <<о библиотечном деле) и <<Порядок yleTa

документов, входящих в состав библиотечного фонда>, утвержденный
Приказом Министерства культуры Российской Федерации от 8 октября

20t2 г. J\b 107'7.

|.4. Настоящее Положение обязательно дJUI применения в структурньtх

подразделениrtх Библиотеки.

2. Порядок временного хранения периодпческпх пздапий п

сохранности периодических изданий

2.|. ,Щля обеспечениlI временного хранения и сохранности периодиtIескlD(

издаrrий в библиоr"*.,rро"одится следдощий комплекс работ:
- создание оптимапьнъгх условий хранения документов;
- ведение yleтa докуN{ентов;
- соблюдение порядка выдачи;
- проверка наличия в фонде.



2.2. Щля контроJlя поступлений периодических изданиЙ и сохранности lD(

фонда в Библиотеке ведутся следующие картотеки и базы данньIх в
АБИС <ИРБИС>:

изданий. Регистрационные карточки содержат след/ющие сВеДенИЯ:

название, подзаголовочные данные, периодиtIность, год иЗДания,

отметку о поJryчении номера. В регистрационной картотеке картоЧки
на журнаJIы группируются по алфавиry названий издаrrий, ВIIУтРи

издания - по годаN,I.

- База даннъD( <<Катапrог г€}зет и журнапов> @ERIODIK). В Базу ДаннъD(

вносится информаIдия о поступлении периодических издшrий, а также о

подписке на текущий период.
2.з. В ходе просмотра изданий с целъю искJIючения из фо"да )пIитываются:

- физическое состояние к€Dкдого документа;

- его науIная и практшIеская ценность;

- частота и продолжительность использования.

3. Сроки храненпя перподическпх изданий

з.1. Библиотеки самостоятельно опредеJUIют сроки и состав докуIuентов

постоянного, дпительного, временного хранения, исходя Из Миссии

библиотеки, определенной уставом или положением о библиотеке.

з.2. Периодические издания могут искJIючаться из фонда Библиотеки по

истечении следующих сроков:

- комплекты газет - после 1-5 лет хранения;

- журналы могут искJIючатъся из фо"да библиотеки после 3-5 лет

хранения;

- детские журнапы моryт искJIючаться из фонла библиотеки после 1-5

лет хр€lнения;
к постоянному (бессрочному) хранению относятся местные

периодические издания.

з.з. Сроки искJIючения периодическlD( изданий из фондов Библиотеки

могут быть пересмотрены в следующих случа,ж:

- мапоиСпользуеМые издания, выгцrIIIенные 15_20 лет назад (журналы),

и 5-10 лет назад (газеты), на которые не поступило запросов в течение

4-5 лет;

- издания, пришедшие в негодность из-за цlезвычайньIх ситуаций

(затопление и др.).
3.4. При необходимости библиотека может сохрашIть периодические

издания в своём фонде более цродолжителъное время,

3.5. При определении срока хранения периодического издания текущии год

не ччитывается.--- J

3.6. Основанием дJlя искJIючения из фондов Библиотеки сJryжат следiющие

причины: истек срок хранения,



4. Исключенпе из фонда библиотеки

4.|. Исключение периодшIескID( издшrий из фо"дu Библиотеки

производится дифференцированно, в зависимости от lD( назначеная и

содержания.
4.2. Согласование списания периодических изданий из фонда Библиотеки

осуществJIяет комиссия по списанию.
4.з. ответственностъ за правилъностъ и своевременностъ искJIючени'I из

фонда Библиотеки устаревших по содержанию, маlrоиспользуемъIх,

непрофилъньIх, BeTxlD( и дефектньж изданий Еесет сотрудник

Библиотеки назначенный матери€шьно ответственным пицом,

5. Внесение измепений

5.1. В Положение вносятся изменения по мере поступлениrI или выбытия

наименования периодического издания,

К Положению rrрилагаются <<Сроки хранения периодшIескID( изданий

в>> (Приложение).



Приложение

Сроки хранения периодических изданий в

муниципальное казенное учреждение <<щентрализованная библиотечная

система Гатчинского муниципального округа)>

1.1 Газеты

По истечении текущего года

Аргументы и фщцц
КомсомольскzuI правда

российская газета

советский
Советский спорт-Фрбол

Саrrкт-Петербургские ведомости

Вести
Не исключаются из фонда

гатчинская
Гатчина

1.2. Журналы

АБвгд
В гостях у доброй сцазýЦ

весельй затейник

,Щомапний любимец

Щомаrrrний очаг
энцикJIопедая дтrя Вас

журоаrr для тпобителей Собак

Женское
Загадки



|2. Любимая дача 1

13. люблю готовить! 1

|4. Маруся 1

15. Мастерская на дому 1

16. Моя прекрасЕш{ дача 1

|1. Непоседа 1

18. Приусадебное хозяйство 1

19. Ровесник 1

20. Ромео и Щжульетта 1

2|. Садовод и огородник 1

22. Свирепька 1

2з. Смешарики 1

24, 3/9 царство 1

25. Фшrтазеры 1

26. шишкин лес 1

5 лет хранения

27, | Апочему? 1

28. Аврора 1

29. Burda 1

з0. R тrлипе животньж 1

1з1. Vеrепа
эL. Весёпые картинки 1

aa
JJ. Весёлые урокJI

1

1
з4.
я

Вокруг света
RПТТПОСЬТ ПСИХОЛОГИИ 1

1
з6. Rrrrrппс.ьт fiипософии

15l. Вопросы экономики
1

38.
1

з9. EtпЁ ппс т.яппrrпика (Капповое дело)
1

40.
1

41. UDlvщчч ""Y"""*

Государство и празо
пдтптпе аттёIrате ппя сепппа и Dазyма

1
42.

1

4з.
1

44.
1

45.
1

46. Думай
П.лгqта

1

47.
Мтrрqс a.тяпI,rня

1

48.
1

49.
1

50.
1

51.
1

52.
1

т5з.
54, 1

55. 1

56. yllvl(ifla



57.

я
Искатель 1

Квант 1

59. Коммерсантъ Впасть 1

60. Компьютер mouse 1

61. Костёр 1

62. Ла"д-uфr"а" архитектурu (Л*д-фr""rП д",urф 1

бз. Личности 1

64. Мир ПК 1

65. Мир Фантастики 1

66. Моделист-конструктор 1

6,|. Москва 1

68. Мурзилка 1

69. НаркоНет 1

70. Наука и религия
1

1|. Наука и техника 1

12. нача-пьная школа 1

l э. Ншп современЕик 1

14. Ншпамолодёжъ 1

1
75. Не буль зависим - скожи <НЕТ!>: HapKoTиKtlI\,t,

япкогопtо_ кчпению и игDомаЕии
1

76.

т.
т

Нева
Новое литературное обозрение 1

}Топьтй мип 1

оттrегп и почемv 1,79.

папягпгикя 1
80.

Полис
ппттwпqпняя механика

1
81.

1
82.

1
83.

1
84. ТТrпаппптдяq аRе?пя- IIIкольное !rгение

i
85.

рптrлятr-гяqетя 1
86.

1
87. рппптлйпкя q Фепепатtия сегодня

Сабрина
Гэтлпапl

1
88.

1
89.

1
90. г

1
91. гпбпяттrте 

"яконо 
пательства РФ

Социс
/аппqр,

1
92.

1
9з.

\,,.GIfrеж пения кvлЬТУDы 1
94. UllРalбrrl.r'.tдл l,_Y^vDv*\rL LvJuL J,r -"#---:-_L___!_!__

гmqтrтттлтс 1
95.

гrтаuqrrтлт, Ir пепептvап 1
96.

1
97.

1
98.

1
99,

1
100

1
101

1
|02



lle

Читайка 1
103

104 Ччпеса и ппикJIючеЕия - Детям 1

1
105 Чvпеся и ппиклIочения

1
106 школьная бибпиотека

107 эко 1

108

ю9
экология )cil век 1

экономика и жизнь 1

1
1 10. Esquire
111 эхо плшrеты 1

1t|2. Юность
1

113 тоттътй кпяевеп
1

114 ТГ)тrrтй IJятчпяпист
1

115 тс)ттrтй тёyнйк
1

116 ТГ)тrт.тй }.vпотсник

1чrтй qпvпIrт 1111 u

т-
ЪиОлиография и книговедоние. Нау,дruб журЕал по
(,,6-rrпmq,Ътлът и rнIrгоRепениIо

1 18.

1
119 Библиополе

Библиотека
Е.тлбпиrrт.стся и Зякон

1
|20

1
|2|

Бибпиотека пDедлагает 1
122

Еrтбпчlотековепение 1
12з

Еътбптлптеттное Пепо 1
124

Виноград
Военно-исторический жуIlнал

Вопросы истории
Rпппосьт литеDатvDЫ

Гала Биография
a}En

1
t25

1
|26.

1
|2,7 i
128

1
|29

1
130.

GЕолёнок
щетска1!9цgцlggq

1
131

1
|з2.

1
133 Детская энциклопедия

1
134 ллJ

1

1з5
]trгrmцqп п пътбопях

1

136 -дrj r --_- - __ д

тлmппqg бrrбпиотека
1

|з7 Y
Tl кинсl

1

138

139
1

140
1

|4| 1

т
l

t42

|4з
|44 1

т145

|46 Ivl.ир PJvv\vr



ll,a

|47 Музей 1

148. Наука и жизнь 1

|49 Невский альмаЕil( 1

150 Петербургский исторический журнал 1

151 Политика и общество 1

|52 Радио 1

15з Русская литература 1

154 Русский мир.пr 1

155 Слазянка 1

156 Современная библиотека 1

|57 темные аллеи 1

158. Традичии 1

159 Фома 1

160 Человек 1

161 честь отечества 1

162, читаем вместе 1

16з Читаем, )лммся, играем 1

164. Экология и жизнь 1

165 Эскиз 1

Не исключаются из фонда

166,

|61
16s
169

170

п|

Дарья. Биография
История государства и

Каразан историй
Литература в школе
натпе наследие

I

т
т
т
i

ПрофессиоIIаIIьная бибrиотека пIкojlbrroю

библиотекаря (прилож. к журнаIгу <Шкоrьпая

библиотеко)

1

1,72

пз
п4
п5
пб
п1
17s

Родина
Русская история
Русская реш
Русское искусство
Смена
Третьяковская гаперея

Чем развпечъ гостей

1

1

1

1

1

1

1


